UCHWALA NR XXXI1/293/21
RADY MIEJSKIEJ W CZAPLINKU

z dnia 27 maja 2021 r.

w sprawie Statutu Gminy Czaplinek

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz. 713, z p6zn. zm.) Rada Miejska w Czaplinku uchwala, co nastepuje:
§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Czaplinek, w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Czaplinka.
§ 3. Traca moc:

1) uchwata Nr XXX/236/05 Rady Miejskiej w Czaplinku z dnia 30 czerwca 2005 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Czaplinek (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2014 r. poz. 1977);

2) uchwata Nr XLVIII/464/18 Rady Miejskiej w Czaplinku z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie zmiany
Statutu Gminy Czaplinek (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 5102).

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczacy Rady

Michat Olejniczak
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Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr XXX11/293/21
Rady Migjskiej w Czaplinku
z dnia 27 maja 2021 r.

STATUT
GMINY CZAPLINEK

Rozdzial 1 ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Uchwala okresla:
1) ustrdj Gminy Czaplinek;

2) zasady tworzenia, taczenia, podzialu 1iznoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udzialu
przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Miejskiej;

3) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Miejskiej i Komisji Rady Miejskiej;

4) tryb pracy Burmistrza Czaplinka;

5) zasady tworzenia klubow radnych Rady Miejskiej w Czaplinku;

6) zasady dostepu obywateli do dokumentéw Rady, jej Komisji i Burmistrza Czaplinka.
§ 2. llekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:

1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Czaplinek;

2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Miejska w Czaplinku;

3) Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Miejskiej;

4) Wiceprzewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacego/Wiceprzewodniczacych Rady
Miejskie;j;

5) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ state i dorazne Komisje Rady Miejskiej w Czaplinku;

6) Komisji doraznej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje¢ powotang przez Rade Miejska do wykonania
okreslonego rodzaju zadania;

7) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjna Rady Miejskiej w Czaplinku;

8) Komisji Skarg — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Skarg, Wnioskéw i Petycji Rady Miejskiej
w Czaplinku;

9) Klubie — nalezy przez to rozumie¢ powolany z inicjatywy radnych Klub Radnych;
10) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Czaplinka;
11) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Czaplinek;

12) Budzecie Obywatelskim — nalezy przez to rozumie¢ proces dyskusji i podejmowania decyzji, w ktorym
mieszkancy Miasta Czaplinek decyduja o tym, w jaki sposéb wydawacé czes¢ budzetu gminy;

13) Debacie - nalezy przez to rozumieé, prowadzong podczas sesji absolutoryjnej, dyskusje nad Raportem
Burmistrza o stanie Gminy, w ktorej mogg bra¢ udzial mieszkancy;

14) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ referat, samodzielne stanowisko pracy;
15) Jednostce pomocniczej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki pomocnicze utworzone przez Gming;

16) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Czaplinku.
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Rozdzial 2
GMINA

§ 3. 1. Gmina Czaplinek jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotlang dla
organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktore na stale zamieszkuja na obszarze Gminy, zmocy ustawy o samorzadzie
gminnym stanowig gminng wspolnot¢ samorzadowsy, realizujacg swoje zbiorowe cele lokalne poprzez swe
organy.

§ 4. 1. Gmina polozona jest w Powiecie Drawskim, w Wojewddztwie Zachodniopomorskim i obejmuje
obszar o powierzchni 363,57 km?, w tym:

a) miasto - o powierzchni 13,61 km?;
b) gmina - o powierzchni 349,96 km?.
2. Granice Gminy okresla mapa stanowigca zatacznik nr 1 do Statutu.
3. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze: sotectwa, dzielnice i osiedla.
4. Burmistrz prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.
§ 5. 1. Gmina wykonuje swoje zadania poprzez dziatalnos¢:
1) swych organow i jednostek pomocniczych;
2) gminnych jednostek organizacyjnych;
3) gminnych o0séb prawnych;
4) innych podmiotow krajowych i zagranicznych na podstawie zawartych z nimi umoéw i porozumien.
2. Rejestry podmiotow wyszczegolnionych ust. 1 pkt 1-3 prowadzi Burmistrz.

§ 6. 1. Herbem Gminy jest herb miasta tj. zlota czapla stojaca na bramie o trzech wiezach na blgkitnym tle.
Wzér herbu okresla zalacznik nr 2 do Statutu.

2. Herb wykonany z metalu stanowi odznake cztonka Rady Miejskiej, pracownika samorzadowego,
przedstawicieli jednostek pomocniczych gminy oraz mieszkancow i sympatykéw Gminy Czaplinek. Noszony
jest na widocznym miejscu:

1) Odznake czlonka Rady Miejskiej moze zdobi¢ napis, umieszczony wjej gornej czesci. Tre$¢ napisu
uzalezniona jest od petnionej funkcji osdb, ktore ja nosza tj.

a) Przewodniczacy Rady Miejskiej;
b) Wiceprzewodniczacy Rady Miejskiej;
¢) Radny Rady Miejskie;.

2) Odznake pracownika samorzadowego moze zdobi¢ napis "CZAPLINEK" ze skrotem samorzadowej
instytucji (UM, MGOPS) umieszczony w jej gornej czesci.

3) Odznake przedstawiciela jednostki pomocniczej gminy moze zdobi¢ napis "SOLTYS"
lub "PRZEWODNICZACY ZARZADU OSIEDLA" umieszczony w jej gornej czgsci.

4) Odznake mieszkancow lub sympatykow gminy Czaplinek moze zdobi¢ napis "CZAPLINEK" umieszczony
W jej gornej czesci.
3. Przewodniczacy Rady Miejskiej, w czasie uroczystych obrad oraz Burmistrz, podczas uroczysto$ci

gminnych noszg na tancuchu zawieszonym na szyi, ceremonialny herb gminy wykonany z metalu posrebrzany
lub ocynkowany i barwnie emaliowany.

§ 7. 1. Gmina posiada:
a) barwy Gminy: ztota - blgkitna — srebrna;
b) insygnia Przewodniczacego Rady Miejskiej: herb miasta w formie i barwach ustalonych;

c) flage gminng - zwykla, ktorej wzor oraz opis zawiera zatacznik nr 3 do Statutu;
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d) flage gminng - urzedowa, ktorej wzor oraz opis zawiera zatgcznik nr 4 do Statutu;
e) pieczecie - ktorych wzor oraz opis zawiera zatacznik nr 5 do niniejszego Statutu;
f) sztandar Gminy - ktérego wzor oraz opis zawiera zatacznik nr 6 do Statutu.
2. Wymieniony w § 6 i 7 kolor ztoty moze by¢ zastapiony barwa z6lta, a srebrny barwg biata.
3. Sposdb uzywania, umieszczania oraz korzystania z insygniow Gminy okre$la odrgbna uchwata Rady
Miejskie;.
4. Gmina posiada logo, ktoére wykorzystywane jest w celu promowania Gminy.
5. Insygnia, nazwa oraz logo Gminy podlegaja ochronie prawne;j.

6. Zgode na uzywanie herbu, flagi, sztandaru, nazwy, pieczeci oraz logo w obrocie komercyjnym oraz
niekomercyjnym wyraza Burmistrz.

§ 8. 1. Gmina posiada osobowo$¢ prawng.
2. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sadowe;.
§ 9. Zakres dziatania Gminy okre$laja:

1) ustawy i akty prawne wydane na ich podstawie;

2) porozumienia iumowy zawarte zinnymi gminami, organami samorzadu terytorialnego; administracji
rzagdowej badz innymi podmiotami;

3) uchwaty Rady.

§ 10. 1. Gmina wykonuje zadania z zakresu administracji rzadowej, jesli ustawy okreslajg te sprawy jako
nalezace do zakresu dziatania gminy.

2. Gmina moze takze, na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej, wykonywac zadania
zlecone z zakresu administracji rzadowej, chyba ze obowigzek wykonywania zadan zleconych wynika z ustaw.

§ 11. 1. W celu wykonywania zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne izawieraé umowy
z innymi podmiotami.

2. Tworzenie jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, nast¢puje w drodze uchwaty Rady, o ile
ustawy nie stanowia inaczej.

§ 12. Gmina moze zawiera¢ porozumienia Ww sprawie powierzenia prowadzenia zadan publicznych
z jednostkami samorzadu terytorialnego.

§ 13. 1. Gmina podejmuje dziatania na rzecz wspierania iupowszechniania idei samorzadowej wsrod
mieszkancoéw, zwlaszcza mtodziezy.

2. Rada moze na wniosek zainteresowanych $rodowisk wyrazi¢ zgod¢ na utworzenie Mtodziezowej Rady
Miejskiej majacej charakter konsultacyjny.

3. Rada powotujac Mtodziezowa Rade Miejska nadaje jej statut okreslajacy tryb wyboru jej cztonkow oraz
zasady dziatania.

§ 14. 1. Gmina sprzyja solidarnosci migdzypokoleniowej oraz tworzy warunki do pobudzania aktywnosci
obywatelskiej osob starszych.

2. Rada, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek zainteresowanych §rodowisk, moze utworzy¢ Rade Seniorow,
majgca charakter konsultacyjny, doradczy i inicjatywny.

§ 15. Organem stanowigcym i kontrolnym Gminy jest Rada, natomiast jego organem wykonawczym jest
Burmistrz.

§ 16. Siedzibg organdéw Gminy jest miasto Czaplinek.

Rozdzial 3
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§ 17. O utworzeniu, potaczeniu, podziale lub zniesieniu jednostki pomocniczej Gminy, a takze o zmianie jej
granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:
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1) inicjatorem utworzenia, potgczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy Gminy;

2) utworzenie, polaczenie, podzial, zmiana granic lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostaé
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrgbng uchwata;

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Burmistrz;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miar¢ mozliwosci uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

§ 18. 1. Obszar Gminy podzielony jest na solectwa i osiedla. Liczbe solectw i osiedli, ich nazwy i granice
okresla odrebna uchwata Rady.

2. Organizacje i1 zakres dziatania sotectwa i osiedla ustala Rada w odrebnym statucie.
3. Rada zarzadza wybory do organéw sotectw i osiedli.
§ 19. 1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodarujg samodzielnie srodkami wydzielonymi do ich dyspozycji oraz
uzyskiwanymi z prowadzonej dziatalnosci przeznaczajac te Srodki na realizacj¢ zadan spoczywajacych na tych
jednostkach.

3. Dochodami jednostek pomocniczych mogg by¢:
1) dobrowolne wptaty oséb fizycznych i prawnych;
2) darowizny;
3) inne wplywy.
4. Wptywy okres$lone w ust. 3 wptacane sg na wyodrebniony rachunek Urzedu.

5. Informacja o realizacji planu finansowego jednostek pomocniczych przedkladana jest w sprawozdaniu
z wykonania budzetu Gminy w terminach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 20. 1. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Rada.

2. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw Gminy na zasadach okre§lonych w statutach tych
jednostek.

§ 21. 1. Na wniosek organéw jednostki pomocniczej, Rada moze podja¢ uchwale o przekazaniu tej
jednostce mienia komunalnego do korzystania na cele publiczne.

2. Uchwata, o ktorej mowa w ust. 1 winna okresla¢ w szczegodlnosci:
1) rodzaj i szczegotowy opis przekazywanego sktadnika mienia komunalnego;
2) zakres przekazywania organom jednostki pomocniczej uprawnien odnosnie do przekazanego mienia;
3) zakres odpowiedzialnosci za przekazane mienie.

3. Jednostka pomocnicza zarzadza ikorzysta zprzekazanego mienia komunalnego oraz rozporzadza
dochodami ztego zrédta na zasadach okreSlonych wjej statucie. W szczeg6lnosci statut jednostki okresla
zakres czynno$ci, ktére w odniesieniu do przekazanego mienia przyshuguja samodzielnie organom jednostki
pomocnicze;j.

§ 22. 1. Przewodniczacy obowiazany jest umozliwi¢ uczestnictwo w sesjach Rady przewodniczacym
jednostek pomocniczych.

2. Przewodniczacy jednostek pomocniczych moga zabiera¢ glos na sesjach w sprawach dotyczacych
dziatalno$ci jednostki pomocniczej, ktora reprezentuja, bez prawa do udzialu w gtosowaniu.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ zapraszane na posiedzenia komisji Rady i zabiera¢ glos
w sprawach dotyczacych dziatalnoéci jednostki pomocniczej, ktérg reprezentuja, bez prawa do udziatu
w glosowaniu.

4. Postanowien o ktorych mowa w ust. 1, 2 i 3 nie stosuje si¢ do sottyséw bedacych jednoczes$nie radnymi.
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5. Zasady, na jakich przewodniczacym jednostek pomocniczych bedzie przyshugiwata dieta oraz zwrot
kosztow podrozy stuzbowej okre$la Rada w odrebnej uchwale.

Rozdzial 4
ORGANIZACJA WEWNETRZNA RADY

§ 23. 1. Rada dziata na sesjach oraz poprzez swoje Komisje.

2. Burmistrz i Komisje Rady pozostaja pod kontrolg Rady, ktorej sktadaja sprawozdania ze swojej
dziatalno$ci.

§ 24. 1. Rada wybiera ze swego skladu Przewodniczacego Rady oraz Wiceprzewodniczacego Iub
Wiceprzewodniczacych, w gtosowaniu tajnym.

2. Wybdr Przewodniczacego Rady oraz Wiceprzewodniczacego/Wiceprzewodniczacych dokonywany jest
wedhug nastepujgcych zasad:

1) prawo zglaszania kandydata lub kandydatéw przystuguje wylacznie radnym;
2) kandydat lub kandydaci powinni wyrazi¢ zgode na kandydowanie;

3) Komisja Skrutacyjna wydaje radnym biorgcym udziat w glosowaniu karty do glosowania, opatrzone
pieczecia Rady, zawierajace:

a) tytut, wzaleznosci od rodzaju glosowania: ,Wybor Przewodniczagcego Rady” lub ,,Wybodr
Wiceprzewodniczacego Rady”;

b) nazwiska i imiona kandydatéw w porzadku alfabetycznym:;
¢) zdanie ,,wstrzymuje si¢”’;
4) Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej objasnia radnym zasady glosowania;

5) radny glosujac na Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczacego przy jednym nazwisku stawia znak
~X;

6) radny, ktory chce wstrzymac si¢ od glosowania stawia znak x przy zdaniu ,,wstrzymuje si¢”’;
7) glos jest niewazny w przypadkach, gdy:
a) radny na karcie do gtosowania postawi wigcej znakow X niz przy jednym nazwisku;
b) radny postawi znak X przy jednym nazwisku oraz przy zdaniu ,,wstrzymuje si¢”’;
¢) karta do gtosowania jest catkowicie przekreslona;
d) na karcie nie postawiono znaku X przy jednym nazwisku lub zdaniu ,,wstrzymuje si¢”;
8) karty wyjete z urny nieopatrzone pieczecia Rady sa kartami niewaznymi;
9) po zakonczeniu gtosowania Komisja Skrutacyjna sporzadza protokot;

10) wyniki tajnego glosowania ogloszone przez Przewodniczacego Komisji Skrutacyjnej stanowig podstawe
sporzadzenia uchwaty stwierdzajacej dokonanie wyboru odpowiednio na funkcje:

a) Przewodniczacego Rady;
b) Wiceprzewodniczacego Rady/Wiceprzewodniczacych Rady.

3. Jezeli glosowanie nie doprowadzi do wyboru, przeprowadza si¢ ponowne glosowanie, a w razie potrzeby
idalsze, przy czym w kazdym nastepnym glosowaniu wyklucza si¢ kolejno tego zkandydatow, ktory
w poprzednim glosowaniu uzyskal najmniejszg liczbe gltosow.

4. Wniosek o odwotanie Przewodniczacego Rady lub Wiceprzewodniczacego/ Wiceprzewodniczacych
wraz z uzasadnieniem winien by¢ zlozony na pisSmie do Przewodniczacego Rady i ogloszony na sesji. Wniosek
moze by¢ rozpatrywany nie wczesniej niz po uplywie 7 dni od dnia jego zgloszenia ale nie pdzniej niz na
najblizszej sesji.

§ 25. 1. Do zadan Przewodniczacego Rady nalezy w szczegdlnosci:

1) okreslanie zadan Wiceprzewodniczacego;
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2) koordynowanie prac Komisji, w tym kierowanie projektow uchwat pod obrady wiasciwych Komisji;

3) nadzorowanie obstugi kancelaryjnej posiedzen Rady i posiedzen jej Komisji, wtym czuwanie nad
przygotowaniem materialdéw na obrady oraz zapraszanie gosci do udziatu w sesji;

4) przygotowywanie i zwolywanie sesji Rady;

5) przewodniczenie obradom Rady;

6) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem porzadku sesyjnego;

7) rozstrzyganie o kwestiach proceduralnych niezastrzezonych przez Statut dla Rady;

8) zarzadzanie i przeprowadzanie glosowania nad projektami uchwat, wnioskami i stanowiskami Rady;
9) podpisywanie uchwal, protokotow z obrad oraz innych dokumentéw Rady;

10) wystepowanie w imieniu Rady na zewnatrz w sprawach opinii i stanowisk, ktore zostaly przyjete przez
Radg;

11) przekazywanie skarg wtasciwemu organowi w przypadku, gdy Rada nie jest wiasciwa do jej rozpatrzenia;

12) przekazywanie otrzymanych skarg na pracownika do zatatwienia rowniez jego przelozonemu
stuzbowemu;

13) wykonywanie innych koniecznych czynnosci majacych na celu organizacj¢ pracy Rady.

2. W zwigzku z realizacja swoich obowigzkéw Przewodniczacy Rady moze wydawaé polecenia stuzbowe
pracownikom Urzedu wykonujagcym zadania organizacyjne, prawne oraz inne zadania zwigzane
z funkcjonowaniem Rady, Komisji oraz radnych. W tym przypadku Przewodniczacy Rady wykonuje
uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw, o ktdorych mowa w zdaniu pierwszym.

§ 26. 1. Radny jest cztonkiem przynajmniej jednej komisji statej, jednakze nie wiecej niz 4 komisji statych.

2. W czasie trwania kadencji Rada moze powota¢ dorazne komisje do wykonywania okreslonych zadan,
okreslajac ich sktad i zakres dziatania.

§27.W przypadku odwotania zfunkcji badz wygasnigcia mandatu Przewodniczacego lub
Wiceprzewodniczacych Rady przed uptywem kadencji, Rada na swej najblizszej sesji dokonuje wyboru na
wakujace stanowisko.

Rozdzial 5
TRYB PRACY RADY
1. SESJE RADY

§ 28. 1. Rada obraduje na sesjach:
1) zwyczajnych;
2) nadzwyczajnych (na wniosek);

3) uroczystych (zwigzanych z obchodami §wigt oraz rocznic i wydarzen waznych z punktu widzenia Panstwa
lub Gminy).

2. Rada odbywa sesje zwyczajne z czgstotliwoscia potrzebng do wykonania zadan Rady, nie rzadziej jednak
niz raz na kwartal.

3. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.
4. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwotane w zwyklym trybie.
5. W miarg potrzeb zwotywane sg sesje w trybie art. 20 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.
§ 29. 1. Roczny plan pracy Rady uchwalany jest:
1) w pierwszym roku kadencji — w ciggu 3 miesiecy od jej rozpoczecia;
2) w latach nastepnych — na ostatniej sesji w roku poprzedzajacym rok objety planem pracy.

2. W rocznym planie pracy okresla si¢ podstawowe tematy obrad Rady. Brak realizacji tematu przyjetego
w planie rocznym wymaga ztozenia informacji odpowiednio przez Burmistrza lub Przewodniczacego Rady.
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2. PRZYGOTOWANIE SESJI

§ 30. 1. Przewodniczacy Rady w zawiadomieniu o zwotaniu sesji ustala porzagdek obrad, miejsce, dzien
i godzing otwarcia sesji. Do zawiadomienia o sesji dolacza si¢ projekty uchwat z uzasadnieniem oraz inne
niezbedne materiaty dotyczace poszczegodlnych punktéw porzadku obrad.

2. Przewodniczacy Rady najpozniej w terminie 7 dni przed ustalonym terminem sesji dorgcza radnym
zawiadomienie zawierajace porzadek obrad, termin i miejsce planowanej sesji oraz materialy z nig zwigzane.

3. Zawiadomienie i materiaty dotyczace uchwalenia budzetu i absolutorium przesyta si¢ radnym w terminie
14 dni przed ustalonym terminem sesji Rady.

4. Zawiadomienie o sesji, porzadek obrad, projekty uchwat ujete w porzadku oraz inne niezb¢dne materiaty
udostgpnia si¢ radnym w formie elektronicznej w terminie, o ktorym mowa wust. 21 3. Potwierdzenie
wystania materialow w systemie elektronicznym traktuje si¢ jako dorgczone skutecznie w dniu, w ktérym
radny wystal automatyczne potwierdzenie ich otrzymania. W razie braku potwierdzenia przez radnego ze
srodkéw komunikacji elektronicznej, pracownik obstugi Rady komunikuje si¢ telefonicznie i prosi
o potwierdzenie w umowiony sposob mozliwy do zweryfikowania.

5.Radni, ktorzy zlozyli pisemny wniosek dotyczacy otrzymywania materialow, o ktérych mowa
w ust. 4 w formie papierowej, otrzymuja materiaty takze w tej formie w terminie, o ktorym mowa w ust. 2.
Whiosek w tym zakresie nalezy ztozy¢ do Przewodniczacego Rady.

6. W razie niedotrzymania terminu, o ktorym mowa w ust. 2 lub 3 Rada moze podja¢ decyzj¢ o odroczeniu
sesji 1 wyznaczy¢ termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego tylko na
poczatku obrad przed ustaleniem porzadku obrad.

7. W trybie okreslonym wust. 415 Przewodniczacy Rady jest zobowigzany do zawiadomienia o sesji
z podaniem terminu, miejsca i porzadku obrad przewodniczacych jednostek pomocniczych.

8. Informacj¢ o terminie, miejscu i przedmiocie obrad podaje si¢ do wiadomosci w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu w terminie 6 dni przed ustalonym terminem
sesji.

9. Na wniosek Burmistrza, Przewodniczacy Rady obowigzany jest wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji projekt uchwaty, jezeli wplynal on do Rady co najmniej 7 dni przed ustalonym terminem sesji,
o czym informuje Radg¢ przed zapytaniem o wnioski w sprawie zmian w porzadku obrad.

10. Na wniosek Klubu radnych Przewodniczacy Rady jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad
najblizszej sesji projekt uchwaty, jezeli wptynat on do Rady co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji.
W trybie, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, kazdy Klub radnych moze zglosi¢ nie wigcej niz jeden projekt
uchwaly na kazda kolejna sesje Rady.

§ 31. 1. Sesje nadzwyczajne zwotuje Przewodniczacy Rady na wniosek Burmistrza lub co najmniej Y4
ustawowego sktadu Rady, na dzien przypadajacy w ciagu 7 dni od dnia zlozenia wniosku, zawierajacego
porzadek obrad oraz projekty uchwat, ktore majg by¢ na sesji podjete.

2. Do sesji, o ktorych mowa w ust. 1 nie ma zastosowania § 34.

3. Sesje uroczyste, w celu nadania im specjalnego podniostego charakteru, Przewodniczacy Rady zwotuje
co najmniej na 14 dni przed ustalonym terminem sesji.

§ 32. 1. Przewodniczacy Rady ustala listg osoéb zaproszonych na sesje.
2. W sesjach Rady uczestniczy Burmistrz.

3. PRZEBIEG SESJI

§ 33. Burmistrz obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej
w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 34. Publiczno$¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.
§ 35. Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w ustawach.

§ 36. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu, z zastrzezeniem ust.2
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2.Na wniosek Przewodniczacego badz radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji
1 kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie, na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w szczegolnosci ze wzgledu
na: niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania
dodatkowych materiatow lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe
obradowanie lub podj¢cie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy opuscili obrady przed ich zakonczeniem,
odnotowuje si¢ w protokole.

§ 37. 1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnos$ci co najmniej polowy swego ustawowego sktadu.

2. Przewodniczacy nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania posiedzenia
Rady spadnie ponizej potowy sktadu, jednakze Rada nie moze wowczas podejmowac uchwat.

§ 38. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy.

2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego lub gdy zachodzi taka potrzeba, czynnosci okreslone
w ust. 1 wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady.

3. Przewodniczacy Rady kieruje pracami Rady i czuwa nad zapewnieniem radnym warunkow niezbednych
do wykonywania mandatu. W sprawach tych Przewodniczacy Rady moze zasigga¢ opinii
Wiceprzewodniczacego, Przewodniczacych komisji lub klubow radnych.

4. Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ spos$rod radnych osobe do prowadzenia listy mowcow,
rejestrowania zgloszonych wnioskow, przeprowadzania glosowan imiennych, obliczania wynikow gltosowania
jawnego, sprawdzania kworum oraz wykonywania innych czynnosci o podobnym charakterze.

§ 39. 1. Otwarcie sesji nastepuje przez wypowiedzenie przez Przewodniczacego formutly: "Otwieram
.(numer kolejne;j sesji) sesj¢ Rady Miejskiej w Czaplinku".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$¢ obrad.

3. Po stwierdzeniu, ze Rada moze obradowa¢, prowadzacy obrady przedstawia porzadek obrad i przyjmuje
wnioski w tej sprawie.

4. Rada, na wniosek radnego lub Burmistrza, moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledna
wigkszo$cig glosow ustawowego sktadu Rady.

5. Do zmiany porzadku obrad sesji zwolanej w trybie § 31 ust. 1 stosuje si¢ ust. 4 z tym, ze dodatkowo
wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

6. Wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad poddawane sa pod gtosowanie w kolejnosci ich zglaszania.

7. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zmiang kolejnosci punktéw porzadku, ktoére nie zostaty
jeszcze zrealizowane.

8. W przypadku, gdy liczba radnych obecnych na sesji jest nizsza od potowy ustawowego sktadu Rady,
nie moga by¢ przeprowadzane glosowania i podejmowane uchwaty.

9. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie obrad, Przewodniczacy przerywa obrady i jezeli
nie moze zwola¢ quorum, wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji. Uchwaly podjete do tego
momentu zachowuja swojg moc.

10. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktorzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady,
odnotowuje si¢ w protokole.

§ 40. Porzadek obrad sesji, z wyjatkiem sesji nadzwyczajnych i uroczystych, obejmuje co najmniej
nastgpujace punkty:

1) otwarcie i stwierdzenie prawomocnosci obrad;

2) przedstawienie porzadku obrad i przyjecie wnioskéw radnych w sprawie wprowadzenia zmian do porzadku
obrad;

3) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji;

4) sprawozdanie z dzialalno$ci Burmistrza w okresie miedzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania uchwat Rady;

Id: 49D36B00-565C-4F5B-8B98-ASEC584DACAB. Podpisany Strona 8



5) sprawozdania z prac Komisji w okresie mi¢dzysesyjnym;
6) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska;

7) informacj¢ Przewodniczacego Rady, wtym dotyczacg korespondencji, ktéora wptyngta w okresie
sprawozdawczym do Rady;

8) pytania radnych w sprawach biezacych kierowane do Burmistrza;

9) wolne wnioski, informacje i zapytania uczestnikow sesji;

10) odpowiedzi na pytania radnych, o ktorych mowa w pkt. 9 sa w miar¢ mozliwo$ci udzielane na sesji;
11) wnioski i o$wiadczenia radnych;

12) zakonczenie ses;ji.

§ 41. 1. Sprawozdanie Burmistrza o jakim mowa w § 40 pkt 4 sktadane jest w formie pisemnej przez
Burmistrza lub wyznaczonego przez niego zastepceg.

2. Sprawozdania Komisji Rady skladaja przewodniczacy Komisji lub sprawozdawcy wyznaczeni przez
Komisje.

§ 42. 1. Interpelacje i zapytania radnych, kierowane do Burmistrza skladane sg w formie pisemnej
Przewodniczagcemu Rady, ktore je niezwlocznie przekazuje Burmistrzowi.

2. Interpelacje dotycza spraw o istotnym znaczeniu dla wspdlnoty gminnej. Interpelacja powinna zawieraé¢
krotkie przedstawienie stanu faktycznego oraz zwigzane z nim pytania.

3. Zapytania dotycza aktualnych probleméw Gminy, przy czym moga by¢ skladane w celu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.

4. Przewodniczacy moze nie przyjaé interpelacji, ktora nie odpowiada warunkom okre§lonym w ust. 2.

5. Odpowiedzi na interpelacje i zapytania udziela w formie pisemnej Burmistrz lub upowazniona przez
niego osoba; w terminie 14 dni od ich otrzymania od Przewodniczacego;

6. W razie uznania odpowiedzi za niepetna, radny moze zwrdci¢ si¢ ponownie do Burmistrza w tej samej
sprawie.

§ 43. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac dyskusje
nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy udziela gltosu wedlug kolejnosci zgloszen w uzasadnionych przypadkach moze takze
udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ gltosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
4. Przewodniczacy moze wypowiada¢ si¢ w kazdym momencie obrad.
5. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu osobie niebedacej radnym.

§ 44. 1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwtaszcza nad zwigzlosciag wystapien
radnych oraz innych oséb uczestniczacych w sesji.

2. Przedmiotem wystgpien na sesji moga by¢ tylko sprawy objete porzadkiem obrad.

3. W debacie nad uchwatami biorg udziat radni, Burmistrz, pracownicy wskazani przez Burmistrza oraz
osoby wskazane przez prowadzacego obrady.

4. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscig radnym w celu przedstawienia stanowiska Komisji lub
klubu radnych oraz Burmistrzowi lub osobom przez niego upowaznionym.

5. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia, jezeli konieczno$¢ zabrania glosu wigze sie
bezposrednio z glosem przedmoéwcy.

6. Poza kolejnoscig udziela si¢ glosu radnemu i Burmistrzowi w sprawie zgloszenia wniosku formalnego.
Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu oraz po wyshuchaniu ewentualnych
przeciwnikow wniosku.
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§ 45. 1. Przewodniczacy moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy iczasu trwania ich
wystapien.

2. Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaktocaja porzadek
obrad badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy przywotuje radnego "do porzadku", a gdy przywotanie
nie odniosto skutku moze odebra¢ mu gtos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

3. Postanowienia ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do oso6b spoza Rady zaproszonych na sesj¢ ido
publicznosci.

4.Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczagcy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocaja porzadek obrad badz naruszaja powage
sesji.
§ 46. Na wniosek radnego, Przewodniczacy przyjmuje do protokoétu sesji wystgpienie radnego zgloszone na
pismie, lecz nie wygltoszone w toku obrad, informujgc o tym Rade.
§ 47. 1. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskow natury formalne;:
a) stwierdzenia quorum;
b) zmiany lub uzupemienia porzadku obrad;
¢) ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantow;
d) zamkniecia listy mowcow lub kandydatow;
e) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty;
f) zarzadzenia przerwy;
g) odestania projektu uchwaty do komisji;
h) powtdérnego przeliczenia glosow;
1) reasumpcji glosowania;
j) odroczenia lub zamknigcia sesji;

k) przestrzegania regulaminu obrad.

2. Wnioski formalne Przewodniczacy poddaje pod glosowanie bezposrednio po ich zgloszeniu. Wnioskow
formalnych nie poddaje sie pod dyskusje.

3. Przeliczenia gltoséw dokonuje si¢ w przypadkach, gdy wynik glosowania budzi uzasadnione watpliwosci.
Whiosek o dokonanie powyzszej czynnosci moze by¢ zgloszony wylacznie bezposrednio po glosowaniu,
ktérego wniosek dotyczy.

4. Reasumpcja gltosowania moze by¢ przeprowadzona w razie wystapienia istotnych iniedajacych si¢
usung¢ watpliwosci co do przebiegu gtosowania lub wprowadzenia radnych w btad co do zasad gtosowania.

5. Przewodniczagcemu Klubu przystluguje prawo przedstawienia stanowiska w imieniu Klubu; czas
wystapienia nie powinien przekracza¢ 10 minut.

6. Glos radnego w dyskusji nie powinien przekracza¢ tacznie 10 minut. Mowcey przystuguje prawo zabrania
glosu w formie repliki ,,ad vocem”, ktorej czas trwania nie powinien przekracza¢ 3 minut.

7. Wystapienie radnego w sprawach zapytan nie powinno przekracza¢ tacznie 10 minut. W uzasadnionych
przypadkach Przewodniczacy moze pozwoli¢ na przekroczenie czasu.

8. Sprawozdanie z prac jednej Komisji nie moze trwac¢ dluzej niz 5 minut.

9. Czas indywidualnego wystgpienia przedstawiciela jednostki pomocniczej nie powinien przekraczaé
10 minut.

§ 48. Przewodniczacy moze udzieli¢ gltosu osobie sposrdd publicznosci po uprzednim zgloszeniu przez nia
checi wystapienia.

§ 49. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecno$ci zainteresowanego. Rada moze jednak postanowi¢
inaczej.
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2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwionej nieobecnosci zainteresowanego na
sesji.

§ 50. 1. Po wyczerpaniu listy méwcow, Przewodniczacy zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza
przerwe w celu umozliwienia wlasciwej Komisji, klubom radnych lub Burmistrzowi ustosunkowania si¢ do
zgloszonych w czasie dyskusji wnioskow, a jesli zaistnieje taka koniecznos¢, w celu przygotowania poprawek
w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy rozpoczyna procedurg gtosowania.

3. Autopoprawki do projektu uchwaty zgtoszone przez projektodawcow przed glosowaniem nie podlegaja
glosowaniu.

4. Po rozpoczeciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, Przewodniczacy moze
udzieli¢ radnym gtosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku
glosowania.

§ 51. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesje, wypowiadajac formule "Zamykam
(numer kolejny sesji) sesje Rady Miejskiej w Czaplinku".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno posiedzenie.

§ 52. Po ogloszeniu wynikow glosowania przez Przewodniczacego, Rada jest zwigzana uchwatami
podjetymi na tej sesji.

§ 53. Do wszystkich 0s6b pozostajacych w miejscu obrad maja zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe
wlasciwe dla miejsca, w ktorym sesja si¢ odbywa.

§ 54. Pracownik wyznaczony przez Burmistrza w uzgodnieniu z Przewodniczacym, sporzadza z kazdej
sesji protokot.

§ 55. 1. Protokét z sesji musi odzwierciedlaé jej przebieg.
2. Protokot z sesji powinien w szczego6lno$ci zawierac:

1) numer, dat¢ i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczgcia i zakonczenia oraz wskazywaé numery
uchwal, imi¢ i nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;

3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkow Rady;

4) opuszczenia i powroty radnych na sesje;

5) informacj¢ o ewentualnych uwagach wniesionych przez radnych do protokotu z poprzedniej sesji;
6) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;

7) ustalony porzadek obrad,

8) przebieg obrad, wtym teksty zgltoszonych, jak réwniez uchwalonych wnioskow, tezy wystgpien,
odnotowanie faktu zgloszenia pisemnego wystgpienia;

9) przebieg imiennego glosowania ze wskazaniem glosow oddanych przez poszczegdlnych radnych,
z wyszczegblnieniem liczby glosow: ,,za”, ,przeciw” i ,,wstrzymujacych si¢” od gtosowania oraz radnych,
ktorzy nie brali udzialu w gtosowaniu;

10) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odr¢gbnego do tresci uchwaty;
11) podpis Przewodniczacego i osoby sporzadzajacej protokot.
§ 56. 1. Przebieg sesji jest transmitowany i utrwalany za pomoca urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwiek.

2. Nagranie, na ktorym utrwalono przebieg sesji oraz wszystkie dokumenty rozpatrywane na sesji, stanowia
zataczniki do protokotu, niepodlegajace zniszczeniu.

3. Nagrania udostgpniane s3 w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronach internetowych Gminy.
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4. Protokét z obrad sesji sporzadza si¢ wterminie 18 dni od zakonczenia sesji, podpisany przez
protokolanta i Przewodniczacego Rady, udostepnia si¢ do publicznej wiadomosci poprzez wylozenie w Biurze
Rady Miejskiej oraz opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej. Do czasu przyjecia protokotu na
kolejnej sesji Rady, w Biuletynie Informacji Publicznej zamieszcza si¢ adnotacj¢ informujaca o tym, ze
protokot nie zostal jeszcze przyjety przez Rade.

§ 57. 1. Radni moga zgtasza¢ poprawki lub uzupekienia do protokotu najpézniej na 3 dni przed sesja, na
ktorej bedzie on przyjmowany, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy po wystuchaniu
protokolanta lub przestuchaniu nagrania z sesji.

2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, o poprawkach lub uzupetieniach do
protokotu decyduje Rada w drodze glosowania.

§ 58. 1. Do protokotu dotacza si¢ zapis cyfrowy przebiegu sesji, list¢ obecnosci radnych oraz odrgbna liste
zaproszonych gosci, teksty przyjetych przez Rade uchwatl, oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece
Przewodniczacego.

2. Uchwaly Przewodniczacy dorgcza Burmistrzowi najpdzniej w ciagu 4 dni od dnia zakonczenia ses;ji.
§ 59. Obstuge biurows sesji sprawuje pracownik Urzedu Miejskiego w uzgodnieniu z Przewodniczacym.

4. UCHWALY

§ 60. Uchwaty, z wylaczeniem postanowien proceduralnych, sporzadzane sa w formie odrebnych
dokumentow.

§ 61. 1. Inicjatywe uchwatodawcza posiadaja:
1) Burmistrz;
2) Przewodniczacy;
3) radny/-a;
4) Kluby;
5) Komisje;

6) grupa 250 mieszkancéw Gminy posiadajacych czynne prawo wyborcze, chyba ze przepisy prawa stanowia
inacze;j.

2. Procedurg¢ wykonywania inicjatywy uchwatodawczej przez grupg mieszkancéw okresla Rada odrebna
uchwaty.

3. Podmioty, o ktorych mowa wust. 1 pkt 3 — 6, podejmujac inicjatywe uchwatodawcza sporzadzajg
wniosek 0 wszczecie inicjatywy uchwalodawczej lub projekt uchwaty, ktory sktadaja na rece
Przewodniczacego.

§ 62. 1. Wniosek o wszczgcie inicjatywy uchwatodawczej powinien okresla¢ w szczegdlnosci:

1) wskazanie przyczyn inicjatywy uchwatodawczej, w tym w szczegdlnosci przedstawienie rzeczywistego
stanu oraz potrzebe i cel podjecia uchwaty;

2) opis roéznic pomiegdzy dotychczasowym stanem faktycznym i prawnym, a stanem oczekiwanym;

3) sposob wykonania uchwaty;

4) przewidywane skutki finansowe realizacji uchwaly wraz z okresleniem zrdédet ich finansowania.
2. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) tytut uchwaty;

2) podstawe prawna;

3) postanowienia merytoryczne;

4) okreslenie organu, ktéremu powierza si¢ wykonanie uchwaty;

5) termin wejs$cia uchwaty w zycie lub ewentualny czas jej obowigzywania;
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6) uzasadnienie okreslajace:
a) przedstawienie rzeczywistego stanu oraz potrzebe i cel wydania uchwaty;
b) réznice istniejace pomigdzy dotychczasowym stanem faktycznym i prawnym, a stanem projektowanym;
c) skutki finansowe realizacji uchwaly wraz z okresleniem zrdédet ich finansowania.

3. W przypadku, gdy wnioski o wszczecie inicjatywy uchwatodawczej lub projekty uchwaly nie spetniaja
wymagan formalnych okreslonych wust. 112, Przewodniczacy wystepuje do wnioskodawcéw o ich
uzupetienie w terminie 7 dni.

4. Nieusunigcie brakow w terminie okreslonym w ust. 3 powoduje pozostawienie wniosku o wszczgcie
inicjatywy uchwalodawczej lub projektu uchwaly bez rozpoznania, o czym Przewodniczacy Rady informuje
wnioskodawcow oraz Rade.

5. W przypadku wniosku o podje¢cie uchwaty ztozonego w czasie trwania sesji, Rada po zasiggnigciu opinii
Komisji Organizacyjnej podejmuje uchwale, przekazuje wniosek celem uzupeinienia wnioskodawcy lub
przekazuje wlasciwej komisji stalej do zaopiniowania. W przypadku przekazania wnioskodawcy lub Komisji,
Rada podejmuje uchwale na najblizszej Sesji.

6. Projekty uchwat sa opiniowane co do ich zgodnosci z prawem przez obstuge prawna Urzedu.

§ 63. 1. Projekty uchwal wnioskodawca przekazuje w 1 egzemplarzu do biura Rady najpdzniej na 7 dni
przed terminem sesji.

2.Po zakonczeniu dyskusji Przewodniczacy przystepuje do glosowania poprawek w kolejnosci ich
zgloszenia zaczynajac od najdalej idacych. Ewentualny spor co do tego, ktéry wniosek jest najdalej idacy,
rozstrzyga Przewodniczacy.

3. Radny zgtaszajacy wniosek lub poprawke, ktéra ma by¢ poddana pod glosowanie zobowigzany jest
oglosi¢ zebranym proponowang tres¢ w taki sposob, aby jej redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

4. Kolejnos¢ gtosowania nad projektami uchwat jest nastepujaca:
1) glosowanie wniosku o odrzucenie projektu w catosci, jezeli wniosek taki zostat ztozony;
2) glosowanie wniosku o odestanie projektu do Komisji, jezeli taki wniosek zostat ztozony;

3) glosowanie poprawek do poszczegdlnych paragrafow, przy czym w pierwszej kolejnosci glosuje sig
poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach;

4)w przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych
nie poddaje si¢ pod gltosowanie;

5) glosowanie projektu w catoSci w brzmieniu zaproponowanym przez wnioskodawce, wraz ze zmianami
wynikajacymi z poszczegolnych przyjetych w uprzednich gtosowaniach poprawek.

5. Przewodniczacy moze zarzadzi¢ glosowanie tgcznie nad grupg poprawek do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaly w calosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy moze odroczy¢ gltosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny do stwierdzenia,
czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegdlnymi postanowieniami
uchwaly lub pomiedzy wczesniej podjetymi uchwatami.

§ 64. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen w ich
powszechnym znaczeniu. W projektach uchwal nalezy unika¢ postugiwania si¢ skrotami, wyrazeniami
specjalistycznymi, zapozyczonymi z jezykow obcych i neologizmami.

§ 65. 1. llekro¢ przepisy prawa ustanawiaja wymog dzialania Rady po zaopiniowaniu jej uchwaty,
w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzadowej lub innymi organami, do zaopiniowania
lub uzgodnienia przedktadany jest projekt uchwaty przyjety przez Rade.

2. Postanowienie ust. 1 nie ma zastosowania, gdy z przepisow prawa wynika, ze przedlozeniu podlega
projekt uchwaty Rady, sporzadzony przez Burmistrza.
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§ 66. 1. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy, o ile ustawy nie stanowig inacze;j.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzacego obrady.

§ 67. 1. Burmistrz ewidencjonuje oryginaty uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami
sesji Rady.

2. Odpisy uchwat Burmistrz przekazuje wlasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci zaleznie od
ich tresci.

5. PROCEDURA GLOSOWANIA
§ 68. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.
§ 09. 1. Glosowanie jest jawne, z zastrzezeniem przypadkdéw okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Glosowanie jawne odbywa si¢ za pomocag elektronicznych urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie
i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych.

3. W przypadku, gdy przeprowadzenie glosowania w sposdb okreslony w ust. 1 nie jest mozliwe z przyczyn
technicznych, przeprowadza si¢ glosowanie imienne, ktore odbywa si¢ przez podniesienie re¢ki, przy czym
glosowanie to podsumowuje prowadzacy sesje, przeliczajac gltosy oddane ,,za”, ,,przeciw” i ,,wstrzymujace si¢”
i porownujac ich sume z lista radnych obecnych na sesji, wzglednie ze sktadem lub ustawowym sktadem Rady,
nakazuje odnotowanie wynikow gltosowania w protokole sesji.

4. Do przeliczenia gtoséw Przewodniczacy moze wyznaczy¢ radnych.
5. Wyniki gtosowania jawnego imiennego ogtasza Przewodniczacy.
6. Lista gtosowania jawnego imiennego stanowi zatacznik do protokotu z obrad ses;ji.

§ 70. 1. W glosowaniu tajnym radni glosujg za pomocg ponumerowanych kart ostemplowanych pieczecia
Rady, przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana
z grona Rady komisja skrutacyjna z wylonionym sposrdd siebie przewodniczacym.

2. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do gtosowania obja$nia sposob gtosowania i przeprowadza je,
wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Kart do glosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na ses;ji.

4. Po przeliczeniu gloséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot, podajac wynik
glosowania.

5. Karty z oddanymi glosami i protokot gtosowania stanowig zatacznik do protokotu sesji.

§ 71. 1. Przewodniczacy przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje ioglasza Radzie
proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli moze to
wykluczy¢ potrzebg gtosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskow
jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyborow osob, Przewodniczacy przed zamknigciem listy
kandydatéw zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowaé ipo otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej
poddaje pod gltosowanie zamknigcie listy kandydatow, a nastepnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode¢ na pismie.

5. Po zakonczeniu glosowania Przewodniczacy oglasza liczbe radnych biorgcych udziat w glosowaniu,
liczbe glosow "za", "przeciw", "wstrzymujacych si¢" oraz oglasza przyjecie albo odrzucenie projektu
poddanego pod glosowanie.

§ 72. 1. Glosowanie zwykla wiekszoscig gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora
uzyskata wicksza liczbe gloséw "za" niz "przeciw". Glosow wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢
do zadnej z grup glosujacych "za" czy "przeciw".

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku osob lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub
wniosek, na ktéry oddano liczbg gloséw wigksza od liczby gtosd6w oddanych na pozostate.
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§ 73. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktore uzyskaly co najmniej jeden glos wigcej od sumy pozostatych waznie oddanych glosow, to znaczy
przeciwnych, wstrzymujacych si¢. W razie parzystej liczby waznie oddanych gloséw bezwzgledng wickszo$¢
stanowi 50 % waznie oddanych glosow plus jeden waznie oddany glos. W razie nieparzystej liczby waznie
oddanych gloséw bezwzgledna wigkszo$¢ glosow stanowi pierwsza liczba naturalna, przewyzszajaca potowe
waznie oddanych glosow.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze uchwala zostaje podjeta,
jezeli oddano na nig co najmniej 8 glosow.

6. KOMISJE RADY

§ 74. 1. W celu wykonywania okreslonych zadan Rada powotuje state i dorazne Komisje oraz okresla ich
sktad osobowy.

2. Komisje podlegaja Radzie i dziatajg na jej zlecenie.

3. Komisja Rewizyjna oraz Komisja Skarg, Wnioskéw 1 Petycji skladaja si¢ zradnych zwyjatkiem
Przewodniczacego Rady i Wiceprzewodniczacego Rady.

4. Burmistrz zobowigzany jest udzieli¢ pomocy technicznej, organizacyjnej i prawnej w przygotowaniu
i odbyciu posiedzen Komisji.

5. Przedmiot dziatania poszczegélnych komisji statych izakres zadan komisji doraznych okresla Rada
w odrebnych uchwatach.

6. Postanowienie ust. 5 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.
§ 75. 1. Komisje state dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie.
2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.
§ 76. Do zadan Komisji statych nalezy w szczeg6lnosci:
1) opiniowanie projektow uchwat;

2) kontrolowanie Burmistrza ipodporzadkowanych mu jednostek w zakresie zgodno$ci ich dziatania
z uchwatami Rady;

3) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawcza;
4) praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, ktére nalezg do kompetencji Komis;ji;

5) rozpatrywanie iopiniowanie spraw przekazanych przez Radg, Komisje, Przewodniczacego Rady,
Burmistrza, cztonkéw Komisji oraz mieszkancéw Gminy.

§ 77. Komisje uchwalaja opinie, wnioski i projekty uchwat zwykla wigkszoscia glosow i przekazuja je
Radzie.

§ 78. 1. Pierwsze posiedzenie Komisji zwoluje Przewodniczacy Rady lub wyznaczony przez niego
Wiceprzewodniczacy i przeprowadza wybory na Przewodniczacego Komisji.

2. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji wybrany przez cztonkow danej Komisji. W przypadku
jego nieobecnosci obrady prowadzi osoba wybrana sposrod cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu lub
osoba, ktérej przewodniczacy przekazal informacje 1 materialy zwigzane z tematyka posiedzenia.

§ 79. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach. Protokot z posiedzenia Komisji podpisuje jej przewodniczacy.

2. Przewodniczacy Komisji organizuje prac¢ Komisji i prowadzi jej obrady. Do posiedzen komisji statych
stosuje si¢ odpowiednio przepisy o posiedzeniach Komisji Rewizyjnej okreslone w § 90, § 108 ust. 1, 2, 3, 4, §
109,§ 1101 § 112.

§ 80. 1. Przewodniczacy komisji statych co najmniej raz do roku przedstawiaja na sesji Rady sprawozdania
z dziatalno$ci Komisji.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do doraznych komisji zespoléw powotanych przez Radg,
a sprawozdanie sktada si¢ wraz z zakonczeniem pracy komisji.

Id: 49D36B00-565C-4F5B-8B98-ASEC584DACAB. Podpisany Strona 15



§ 81. Opinie iwnioski Komisji uchwalane s3 w glosowaniu jawnym zwykla wickszoscig glosow,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji.

§ 82. Odpowiedzi na wnioski Komisji sg udzielane na pismie w terminie do 21 dni od dnia przedtozenia
protokotu Burmistrzowi, popisanego przez Przewodniczacego Komisji.

7. RADNI

§ 83. 1. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach iposiedzeniach Komisji podpisem na liscie
obecnosci.

2. W uzasadnionych przypadkach radny moze opusci¢ sesje lub posiedzenie Komisji przed ich
zakonczeniem, po uprzednim zwolnieniu si¢ odpowiednio u Przewodniczacego Rady lub Komisji.

§ 84. 1. Nie rzadziej niz raz w kwartale radni powinni przyjmowac osoby, ktore chciatyby ztozy¢ skargi
i wnioski czy postulaty - w terminie i miejscu podanym uprzednio do wiadomos$ci wyborcow.

2. Radni moga, stosownie do potrzeb, przyjmowac¢ mieszkancéw Gminy w siedzibie Urzedu Miejskiego
w sprawach dotyczacych Gminy i jej mieszkancow.

§ 85. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy,
Rada moze powota¢ komisje dorazng do szczegdtowego zbadania wszystkich okolicznos$ci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie Przewodniczacemu.

3. Przed podjgciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna umozliwi¢ radnemu
ztozenie wyjasnien.

§ 86. 1. Na wniosek radnego Przewodniczacy podpisuje dokument potwierdzajacy petnione przez niego
funkcje w Radzie.

2. Radni moga zwracac¢ si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z pelnieniem przez
nich funkcji radnego.

§ 87. Wykonujac uprawnienia dostepu do informacji i materialow, wstgpu do pomieszczen, w ktorych
znajduja si¢ te informacje i materiaty oraz wgladu w dziatalno$¢ Urzedu, a takze spotek zudzialem Gminy
iinnych gminnych jednostek organizacyjnych radny zobowiazany jest do zachowania przepiséw o tajemnicy
prawnie chronionej, w szczegdlnos$ci dotyczacych postgpowania administracyjnego, podatkowego, ochrony
danych osobowych, tajemnicy przedsigbiorstwa.

Rozdzial 6
ZASADY 1 TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ
1. ORGANIZACJA KOMISJI REWIZYJNEJ

§ 88. 1. W sktad Komisji Rewizyjnej wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow.
2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.
§ 89. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje pracge Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej obrady.

§ 90. 1. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udziatlu w jej dziataniach w sprawach,
w ktorych moze powstaé podejrzenie o ich stronniczos¢ lub interesownos¢.

2. W sprawie wylaczenia poszczegélnych cztonkéw decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji
Rewizyjne;.

3. O wytaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

4. Wytaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwotac si¢ na piSmie od decyzji o wylaczeniu do Rady -
w terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

2. ZASADY KONTROLI

§ 91. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalnos¢ Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych
i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:

a) legalnosci;

b) gospodarnosci;
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¢) rzetelnosci;

d) celowosci;

e) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym;
f) oraz wykonania uchwat Rady.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczego6lnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow, w tym
wykonanie budzetu Gminy.

§ 92. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w formach
wskazanym w uchwatach Rady.

§ 93. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe - obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespot dziatan tego
podmiotu;

2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dzialalno$ci kontrolowanego
podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci;

3) sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly uwzglgdnione
w toku postepowania danego podmiotu.

§ 94. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Radeg.

2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie objetej planem,
o jakim mowa w ust. 1.

§ 95. Kontrola kompleksowa nie powinna trwaé¢ dluzej niz 10 dni roboczych, a kontrole problemowa
i sprawdzajaca - dtuzej niz 5 dni roboczych.

§ 96. 1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, cow
szczegblnosci dotyczy projektow dokumentdéw majacych stanowi¢ podstawe okreslonych dziatan (kontrola
wstepna).

2. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstgpienie od
poszczegblnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
4. Uchwatly Rady, o ktéorych mowa w ust. 2-3 wykonywane sg niezwlocznie.

5. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej
decyzji przez Rade. Dotyczy to zarowno kontroli kompleksowych, jak 1ikontroli problemowych oraz
sprawdzajacych.

§ 97. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i oceng
kontrolowanej dziatalnosci wedlug kryteriow ustalonych w § 91 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

3. Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢
wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkoéw, opinie bieglych oraz
pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

3. TRYB KONTROLI

§ 98. 1. Kontroli kompleksowych dokonuja w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoty kontrolne sktadajace si¢
co najmniej z dwoch cztonkéw Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika zespotu kontrolnego, ktoéry
dokonuje podziatu czynnos$ci pomigdzy kontrolujacych.

3. Kontrole problemowe i sprawdzajace moga byC przeprowadzane przez jednego czlonka Komisji
Rewizyjne;j.
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4. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby (osobe) wydelegowane
do przeprowadzenia kontroli.

5. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4 oraz dowody osobiste.

§99.1. W razie powziccia wtoku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa,
kontrolujacy niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Burmistrza, wskazujac
dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Burmistrza, kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego Rady.

§ 100. 1. Kierownik  kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki
dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedktada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materiaty niezb¢dne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujagcym
wstep do obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéory odmoéwi wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 112,
obowigzany jest do niezwtocznego zlozenia na rece osoby kontrolujgcej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢ ustnych
i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w ust. 3.

5. Komisja prowadzi rejestr przeprowadzonych kontroli.

§ 101. Czynno$ci kontrolne wykonywane sa w miar¢ mozliwosci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

4. PROTOKOLY KONTROLI

§ 102. 1. Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli - w terminie 7 dni od daty jej zakonczenia -
protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) imi¢ i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych);

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;

4) kreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;
5) imig¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg 1 wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole;

7) date i miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notatke o odmowie
podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokdt pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usuni¢cia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 103. 1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on
obowigzany do ztozenia - w terminie 3 dni od daty odmowy - pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ na r¢ce Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.

§ 104. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na r¢ce Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.
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§ 105. 1. Protokdt pokontrolny sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, ktore - w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu - otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej i kierownik
kontrolowanego podmiotu.

2. Wnioski pokontrolne podlegaja analizie i zatwierdzeniu przez Radeg.
5. PLANY PRACY I SPRAWOZDANIA KOMISJI REWIZYJNEJ
§ 106. 1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia roczny plan pracy.

2. Plan przedlozony Radzie musi zawiera¢ terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli
kompleksowe;.

§ 107. 1. Komisja Rewizyjna sklada Radzie roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku
poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:
1) liczbg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli;
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisj¢ Rewizyjna;

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi
z tych kontroli.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie ze swej dziatalno$ci po
podjeciu stosownej uchwaly Rady, okreslajacej przedmiot i termin zlozenia sprawozdania.

6. POSIEDZENIA KOMISJI REWIZYJNEJ

§ 108. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez jej Przewodniczacego z jego
inicjatywy lub na wniosek 1/3 jej sktadu, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy oraz w miarg potrzeb.

2. Posiedzenia Komisji odbywaja si¢ przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komis;ji.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia, ktore nie sg objgte zatwierdzonym planem
pracy Komisji, w formie pisemne;j.

4. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej moga by¢ rowniez zwolywane na pisemny umotywowany wniosek:
1) Przewodniczacego Rady;
2) nie mniej niz 8 radnych.

5. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia osoby zaangazowane na wniosek
Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow.

6. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadza¢ protokot, ktdry winien by¢ podpisany przez
wszystkich cztonkow komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 109. Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wickszoscia gloséw w obecno$ci co najmniej potowy
sktadu Komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 110. Obstuge biurowg Komisji Rewizyjnej zapewnia Burmistrz.

§ 111. 1. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ zporad, opinii iekspertyz oséb posiadajagcych wiedze
fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkow wymaga zawarcia odrgbnej umowy
i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze srodkéw komunalnych, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wnioskuje
do Burmistrza o zawarcie stosownej umowy.

§ 112. 1. Komisja Rewizyjna moze na zleceniec Rady Ilub po powzigciu stosownych uchwat
przez wszystkie zainteresowane komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi komisjami
Rady w zakresie ich wlasciwos$ci rzeczowe;.

2. Wspotdziatanie moze polegaé w szczeg6lnosci na wymianie uwag, informacji 1doswiadczen
dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych kontroli.
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§ 113. Komisja Rewizyjna moze wystgpowac do organdéw Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie
kontroli przez Regionalna Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdzial 7
ZASADY 1 TRYB DZIALANIA KOMISJI SKARG, WNIOSKOW I PETYCJI

§ 114. Rada powotuje Komisje skarg, wnioskow 1 petycji w celu rozpatrywania skarg i wnioskow oraz
petycji sktadanych do Rady i nalezacych do jej wiasciwosci na zasadach i w trybie okre§lonym ustawami.

§ 115. W sktad Komisji wchodza Radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow. W sktad Komisji
nie moga wchodzi¢ Przewodniczacy oraz Wiceprzewodniczacy.

§ 116. 1. Czlonkowie Komisji skarg, wnioskow i petycji podlegaja wylaczeniu od udziatu w jej dziataniach
w sprawach, w ktorych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownos$é.

2. W sprawie wylaczenia poszczegdlnych czlonkéw decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji skarg,
wnioskow i petycji.

3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji skarg, wnioskow i petycji decyduje Rada.

4. Wytaczony czltonek Komisji skarg, wnioskéw ipetycji moze odwota¢ si¢ na pismie od decyzji
o wylaczeniu do Rady - w terminie 7 dni od daly powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

§ 117. 1. Przewodniczacy Rady koordynuje procedure rozpatrywania i zalatwiania skarg, wnioskow
i petycji poprzez:

1) prowadzenie wymaganych prawem rejestrow;

2) kwalifikowanie wptywajacych pism;

3) wystepowanie o uzupehienie brakow formalnych pism;

4) niezwloczne nadawanie biegu sprawom poprzez skierowanie do Komisji;
5) zawiadamianie sktadajacego o terminie rozpatrzenia sprawy przez Rade;
6) przekazuje stanowisko Rady w zakresie rozstrzygnigcia sprawy.

2. Po stwierdzeniu, ze pismo jest skargg na dziatalno$¢ Burmistrza, badz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych, wnioskiem lub petycja w zakresie wlasciwosci Rady Przewodniczacy przekazuje je do
Komisji Skarg.

3. W razie watpliwosci dotyczacych wilasciwosci organu lub watpliwosci co do specyfiki przedmiotu
sprawy Przewodniczacy Rady wystepuje do obstugi prawnej Urzgdu o wydanie w terminie 3 dni opinii co do
wlasciwosci Rady w sprawie.

4. W przypadku, gdy Rada nie jest wlasciwa w sprawie, Przewodniczacy Rady przekazuje sprawe do
Burmistrza, zawiadamiajac o tym Rade¢ oraz wnioskodawce.

5. Komisja w celu rozpatrzenia sprawy moze:

1) wystepowaé do burmistrza i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych o zlozenie wyjasnien
w zakresie skargi lub o stanowisko w zakresie wniosku badz petycji;

2) przeprowadza¢ w niezbednym zakresie postgpowanie wyjasniajace.

6. Komisja przygotowuje iprzedstawia Radzie opini¢ zawierajaca wniosek o uwzglednienie badz
nieuwzglednienie skargi, wniosku lub petycji wraz z projektem uchwaly i jej uzasadnieniem.

7. Biuro Rady prowadzi rejestr skarg, wnioskow i petycji, do rozpatrzenia ktorych wtasciwa jest Rada.
8. Postanowienia niniejszego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio do petycji.

§ 118. 1. Pierwsze posiedzenie Komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy Rady lub wyznaczony przez
niego Wiceprzewodniczacy.

2. Podczas pierwszego posiedzenia Komisja dokonuje wyboru przewodniczacego Komisji skarg, wnioskow
1 petycji oraz jego zastepcy.

3. Posiedzenia Komisji odbywajg si¢ w miarg potrzeb.
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4. Posiedzenia Komisji zwoluje przewodniczacy Komisji z wlasnej inicjatywy albo na pisemny wniosek co
najmniej 1/3 sktadu Komisji, w terminie 14 dni od dnia ztoZzenia wniosku.

5. Do zawiadomienia o zwotaniu posiedzenia Komisji dotacza si¢ porzadek obrad. W przypadku zwotania
posiedzenia na wniosek, przedmiot posiedzenia okresla wnioskodawca.

6. Rozstrzygnigcia Komisji podejmowane sa zwykla wigkszoscig glosow w glosowaniu jawnym
W obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji.

7. Posiedzenia Komisji sg protokotowane.

8. Protokot przyjmuje si¢ na nastgpnym posiedzeniu Komisji po uwzglednieniu ewentualnych uwag, chyba,
ze zaistnieja okoliczno$ci uniemozliwiajace jego sporzadzenie w tym terminie.

9. Jesli nie wniesiono do niego zastrzezen, protokdt uwaza si¢ za przyjety.
10. Protokot podpisuje przewodniczacy Komisji i protokolant.

§ 119. 1. Komisja skarg, wnioskow ipetycji moze korzysta¢ zporad, opinii 1iekspertyz o0sob
posiadajacych wiedze fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych s$rodkow wymaga zawarcia odrgbnej umowy
i dokonania wyptaty wynagrodzenia ze $rodkow budzetu gminy Przewodniczacy Komisji skarg, wnioskow
1 petycji wnioskuje do Burmistrza o zawarcie stosownej umowy.

Rozdzial 8
ZASADY DZIALANIA KLUBOW RADNYCH

§ 120. Radni moga tworzy¢ Kluby, wedtug kryteriow przez siebie przyjetych.

§ 121. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim czlonkostwa przez co najmniej
3 radnych.

2. Klub podlega rozwiazaniu, gdy liczba cztonkdéw zmniejszy si¢ ponizej 3 radnych.
3. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.
4. Klub dziata w oparciu o uchwalony przez siebie regulamin.
5. Klub wybiera Przewodniczacego, a w razie potrzeb takze zastepce.
6. Powstanie Klubu musi zosta¢ niezwltocznie zgtoszone Przewodniczacemu w formie pisemne;.
7. W zgloszeniu podaje si¢:
1) nazwe Klubu;
2) liste cztonkow wraz z ich podpisami;
3) imi¢ i nazwisko Przewodniczacego Klubu.

8. W razie zmiany sktadu Klubu lub jego rozwigzania Przewodniczacy Klubu jest obowigzany do
niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

9. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest réwnoznaczny z rozwigzaniem
Klubow.

§ 122. 1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze.
2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady.

3. Przewodniczacy Klubu lub wskazany przez niego czlonek Klubu ma prawo do zabrania glosu
w pierwszej kolejnosci, po zglaszajacych projekt uchwaty.

4. Na wniosek Klubu Przewodniczacy Rady zarzadza przerwe w obradach sesji i okresla czas jej trwania.

5. Kluby maja obowigzek desygnowaé swoich przedstawicieli do Komisji Rewizyjnej oraz do Komisji
Skarg, Wnioskow i Petycji.

§ 123. Na wniosek przewodniczgcych klubow Burmistrz obowigzany jest zapewni¢ klubom organizacyjne
warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.
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Rozdzial 9
ZASADY DOSTEPU I KORZYSTANIA PRZEZ OBYWATELI Z DOKUMENTOW RADY, KOMISJI,
BURMISTRZA

§ 124. Obywatelom udostepnia si¢ dokumenty okreslone w ustawach.

§ 125. Protokoty zposiedzen Rady iKomisji oraz innych kolegialnych gremiéw Gminy podlegaja
udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu - zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz Statutem.

§ 126. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji udostepnia si¢ w biurze Rady w dniach pracy
Urzedu Miejskiego, w godzinach przyjmowania interesantow.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Burmistrza oraz Urzedu udostgpniane sg w referacie organizacyjnym
Urzedu, w dniach i godzinach przyjmowania interesantow.

§ 127. Realizacja uprawnien okreslonych w § 124,125 1126 moze si¢ odbywa¢ wylacznie w Urzedzie
Miejskim i w asyscie pracownika Urzedu Miejskiego.

§ 128. 1. Zasady udostepniania dokumentoéw, okreslone w§ 126 ust.2, stosuje si¢ odpowiednio
w jednostkach organizacyjnych Gminy, ktore wykonuja nalezace do nich zadania publiczne.

2. Kazdy obywatel ma prawo dostgpu do dokumentow dotyczacych wykonywania przez Gming zadan
publicznych.

3. Prawo, o ktorym mowa w ust. 1 podlega ograniczeniom wynikajacym z przepisow ustawowych.
4. Dostgp do dokumentéw obejmuje prawo do:

1) uzyskania informacji;

2) wgladu do dokumentow;

3) sporzadzania odpiséw i notatek.

§ 129. 1. Dokumenty udostepnia si¢ na wniosek, ztozony we wlasciwej komorce organizacyjnej Urzedu lub
gminnej jednostce organizacyjnej, z ktorej dziatalnoscig zwigzany jest dokument.

2. Jezeli wniosek zostal zlozony do niewlasciwej komorki organizacyjnej, nalezy go niezwlocznie
przekaza¢ wedlug wlasciwosci.

3. Wniosek moze by¢ ztozony pisemnie, a takze ustnie do protokotu.

4. Zgtoszenie do protokolu powinno by¢ podpisane przez zainteresowanego, a takze przez pracownika
przyjmujacego wniosek.

5. Pracownik przyjmujacy wniosek obowigzany jest go zarejestrowaé w rejestrze wnioskow
o udostegpnienie dokumentow.

§ 130. 1. Dokumenty moga by¢ udostgpniane do wgladu w obecnosci upowaznionego pracownika
wlasciwej komorki organizacyjnej Urzedu lub gminnej jednostki organizacyjne;.

2. Wnioskodawca moze sporzadza¢ odpisy dokumentéw lub ich czesci (kserokopie, notatki) w obecnosci
pracownika, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Za sporzadzenie kserokopii dokumentu pobierana jest optata na zasadach okreslonych odrebnie.

§ 131. 1. Wniosek nalezy zalatwi¢ bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od dnia ztozenia
wniosku.

2. Termin zatatwienia wniosku wymagajacego postgpowania wyjasniajacego moze ulec przedluzeniu.
O przyczynie niezatatwienia wniosku w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy powiadomi¢ wnioskodawce,
podajac przyczyny zwtoki i wskazujac nowy termin zalatwienia.

3. Jezeli nie jest mozliwe udostepnienie dokumentu w catosci, wobec ograniczen wynikajacych z przepisow
prawnych, zainteresowanemu udostepnia si¢ pozostatg czes¢ dokumentu.

§ 132. W zakresie nieuregulowanym Statutem stosuje si¢ przepisy ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o pracownikach samorzadowych, ustawy o finansach publicznych oraz inne przepisy powszechnie
obowigzujace.
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Zatacznik Nr 1
do Statutu Gminy Czaplinek

Zelistawie

Jez. g4/
Je viskie
[ ]
-

—

Jez. Studniczka

Jez. Machiinko
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Zatacznik Nr 2
do Statutu Gminy Czaplinek

WZOR HERBU GMINY CZAPLINEK

Opis herbu: W polu bigkitnym mur blankowany srebrny z bramq zamknietq
zlotq, z trzema wiezami blankowanymi srebrnymi i czaplq ztotq stojqcq na nizszej
wieZy srodkowej,

M 15%,Y 100% [ C 100% - K 100%

Opracowanie historyczno-heraldyczne: Jerzy Jan Nalgcz.
Konsultacja: Regionalne Towarzystwo Historyczne w Czaplinku.
Opracowanie graficzne: Alfred Znamierowski, Instytut Heraldyczno-Weksylologiczny w Warszawie.
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Zatacznik Nr 3
do Statutu Gminy Czaplinek

WZOR FLAGI URZEDOWEJ GMINY CZAPLINEK

Opis flagi: Plat o proporcjach 5:8 z trzema pasami poziomymi; z6ftym
zajmujqcym 2/5 szerokosci plata, blekitnym zajmujqcym 1/5 szerokosci
i biatym zajmujqcym 2/5 szerokosci. Posrodku herb Gminy o wysokosci
7/10 szerokosci plata.

M15%, Y 100% [ C 100% - K 100%
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Zalacznik Nr 4
do Statutu Gminy Czaplinek

WZOR FLAGI GMINY CZAPLINEK

Opis flagi: Plat o proporcjach 5:8 z trzema pasami poziomymi; z6ltym
zajmujqcym 2/5 szerokosci plata, blegkitnym zajmujqcym 1/5 szerokosci
i bialym zajmujqcym 2/5 szerokosci.

M 15%. Y 100% - C 100%

Opracowanie historyczno-heraldyczne: Jerzy Jan Nalecz.
Konsultacja: Regionalne Towarzystwo Historyczne w Czaplinku.
Opracowanie graficzne: Alfred Znamierowski, Instytut Heraldyczno-Weksylologiczny w Warszawie.
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Zatacznik Nr 5
do Statutu Gminy Czaplinek

WZORY PIECZECI URZEDOWYCH
GMINY CZAPLINEK

Pieczgcie metalowe o Srednicy 36 mm.
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Zalacznik Nr 6
do Statutu Gminy Czaplinek

Wzor sztandaru

MIASTO | GMINA

Drzewiec Prawy pfat

Opis: posrodku ptata herb Gminy Czaplinek o wysokosci
tarczy- 35 cm i szerokosci tarczy- 30 cm, potozony
centralnie w odlegfosci 30 cm od gérnej krawedzi,

w dolnej czesci, w plastrach, rok ufundowania
sztandaru.

NASZA PRACA

StUZBA

agrpiat Drzewiec

TEJ ZIEMI

Opis: tarcze herbowe rozmieszczone w rogach plata,
pod katem 45 stopni, w odlegtosci 5 cm dolnych tukéw
od krawedzi sztandaru. Tarcze herbowy o wysokosci 20 cm.

B « 100% I m100% Y

Y 100% M B c 100% m
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